
 



 



 



 

7.5. Классификация документов закрепляется в номенклатуре дел. 

 

8.Номенклатура дел 

 

Включает 4 блока:  
01 - канцелярия 

02 – образовательный процесс  
03 – кадры 

04 – охрана труда 

 

9.Отбор документов 

 

По окончании учебного года производится отбор документов для постоянного, 
временного хранения (классные журналы, протоколы педсоветов, личные дела выбывших 
сотрудников и т. д.), которые оформляются в дела и передаются в архив. 

 

 10. Перечень документов, подлежащих утверждению директором: 

 

- локальные акты школы; 

- протоколы педсоветов;  
- календарный учебный график школы; 

- учебный план работы школы;  
- расписание уроков; 

- расписание факультативных занятий;  
- расписание консультаций; 

- правила внутреннего трудового распорядка сотрудников школы;  
- правила внутреннего распорядка учащихся школы; 

- должностные инструкции администрации, учителей и сотрудников школы;  
- инструкции по охране труда; 

- график дежурств по школе;  
- меню школьной столовой. 
 




